
一般教职工自费出国（境）探亲访友、旅游审批流程
一、办事流程

二、有关规定

根据《重庆交通大学教职工因私出国(境)管理暂行办法》第十六条规定：在职教职工自费出国（境）旅游或探亲访友应安排在学校寒暑假。如占用工作时间则须按事假相关规定完善请假手续。因特殊情况须延期，必须提前申请，但在国（境）外的时间每次不得超过6个月。
本人填写《重庆交通大学一般教职工因私出国（境）申请表》





本人所在部门审批





报告出境时间（只限于出国（境）探亲访友的教职工）





人事处审批。如办理签证需出具在职证明，请准备好出使国使领馆需要的格式证明交人事处盖章。









