
附件1

重庆交通大学查阅干部人事档案审批表

	需查阅的干部人事档案
	请写明查阅干部人事档案的姓名（部门及职务）。



	查阅理由
及内容
	（如需复制，须明确提出复制要求并列出材料明细）

	查阅人员
	查阅人签字：

                            年    月    日

	查阅部门
意见
	负责人签字：

年    月    日

	人事处意见
	负责人签字：

年    月    日

	人事处
经办人员
	经办人签字：

年    月    日


注： 1.查阅处级干部档案须组织部负责人签署意见。2.查阅人须妥善保管干部档案，确保绝对安全。3.查阅人须严格遵守保密制度和阅档规定，严禁涂改、圈划、抽取、撤换档案材料，不得泄露或擅自向外公布档案内容，不得擅自拍摄、复制档案内容，不得擅自将档案转借他人。
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