
退休手续办理流程

一、正常退休

二、高级专家延长退休


三、有关规定
根据组通字〔2015〕14号通知，事业单位中担任党务、行政管理工作的相当于正、副处级的女干部和具有高级职称的女性专业技术人员，年满六十周岁退休。如本人申请，可以在年满五十五周岁时自愿退休。
高级专家延长退休必须严格按照上级文件执行。根据教委规定，高校副高职称专家一般不能延长退休。

目前学校对具有正高职称的高级专家，且符合上级文件规定，可同意其延长退休时间，每次延长时间为1年。
人事科汇总并报学校审批，并按规定程序上报市教委和市人社局审批











个人到所在单位领取“退休通知单”，按通知单上说明准备材料


（交人事科）











所在单位提前1个月到人事科领取“退休通知单”





学校发文，通知延长退休专家所在单位领取“延退通知单”





人事处提前4个月通知所在单位，所在单位根据工作需要，经本人同意后提出延退申请





本人填写《� HYPERLINK "http://www2.cqjtu.edu.cn/rsc/upload/2011_11/11110817029452.xls" \t "_blank" �高级专家延长退休时间申请表�》、《高级专家延长退休年龄审批表》


》








个人到人事科领取“教职工退休离校通知”


（返回人事科）





所在单位、教务处、研究生部、科技处审核盖章





个人到人事科领取退休证、退休纪念品





个人到人事处领取《事业单位退休人员报批表》，（填好返回工资科）









